
人事010 011 人事関係書

平成34年4月001 時間外命令簿 ５年 公開

平成34年4月002 旅行命令簿 ５年 公開

平成34年4月003 復命書 ５年 公開

図書館010 012 雇用関係書

平成34年4月001 雇用伺い ５年 一部非公開

平成34年4月002 雇用承諾書 ５年 一部非公開

平成34年4月003 臨時職員 ５年 一部非公開

図書館協議
会

020 021 図書館協議会

平成34年4月001 岩倉市図書館協議会 ５年 公開

平成34年4月002 岩倉市図書館協議会会議録 ５年 公開

平成34年4月003 全国図書館協議会 ５年 公開

物品030 031 物品支払い関
係書

平成34年4月001 物品（消耗品）購入伺書 ５年 公開

平成34年4月002 修繕伺書 ５年 公開

平成34年4月003 支給物品要求伺い ５年 公開

平成34年4月004 物品出納通知書・不用決定・管
理換え・廃棄物処理

５年 公開

平成34年4月005 予算・決算関係書 ５年 公開

平成34年4月006 資料亡失等届 ５年 一部非公開

平成34年4月007 備品購入 ５年 公開

平成34年4月008 工事請負関係書 ５年 公開

平成34年4月009 CD・紙芝居関係書 ５年 公開

契約040 041 契約関係書

平成34年4月001 電算機器保守委託 ５年 公開

平成34年4月002 電算機器借上 ５年 公開

平成34年4月003 清掃業務 ５年 公開

平成34年4月004 エレベーター保守点検 ５年 公開

平成34年4月005 自動シャッター保守点検 ５年 公開

平成34年4月006 自動扉保守点検 ５年 公開

平成34年4月007 消防設備保守点検 ５年 公開

平成34年4月008 非常通報機保守点検 ５年 公開

平成34年4月009 冷暖房機保守点検 ５年 公開

平成34年4月010 貯水槽清掃 ５年 公開

平成34年4月011 警備管理業務 ５年 公開

042 契約関係書２

平成34年4月001 図書及び雑誌購入 ５年 公開

平成34年4月002 マーク使用・マークメンテナンス ５年 公開

平成34年4月003 書籍電子情報検索システム ５年 公開

平成39年4月004 大型紙芝居作成委託 １０年 一部非公開

平成39年4月005 人形劇フェスティバル上演委託 １０年 一部非公開

平成34年4月006 剪定業務委託契約 ５年 公開

平成34年4月007 ＡＥＤ賃貸借契約 ５年 公開

平成34年4月008 複写機借上 ５年 公開

009 駐車場土地賃貸借契約 永年 公開

平成34年4月010 データベース・メール ５年

施設管理050 051 点検報告書

平成34年4月001 消防保守点検報告書 ５年 公開

平成28年度 文書分類体系表
所属名 ： 図書館

大分類 中分類 小分類 保存期間 廃棄年月 公開区分

平成34年4月002 冷暖房機点検報告書 ５年 公開
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施設管理050 051 点検報告書

平成34年4月003 清掃業務報告書 ５年 公開

平成34年4月004 法定水質貯水槽点検報告書 ５年 公開

平成34年4月005 非常通報装置保守点検報告書 ５年 公開

平成34年4月006 電算保守点検報告書 ５年 公開

平成34年4月007 自動扉・自動シャッター保守点
検報告書

５年 公開

平成34年4月008 エレベーター保守点検報告書 ５年 公開

平成34年4月009 警備点検報告書 ５年 公開

平成34年4月010 電算機器借上報告書 ５年 公開

平成34年4月011 複写機点検報告書 ５年 公開

平成34年4月012 第一法規（加除） ５年 公開

平成34年4月013 電気・ガス点検 ５年 公開

平成34年4月014 書籍電子情報検索システム報
告書

５年 公開

平成34年4月015 剪定業務委託報告書 ５年 公開

図書館活動060 061 図書館活動

平成34年4月001 催事 ５年 公開

平成34年4月002 広報いわくら・ホームページ ５年 公開

平成34年4月003 一般質問 ５年 公開

平成34年4月004 市民の声・私の提案 ５年 一部非公開

005 岩倉市図書館規則改正 永年 公開

平成34年4月006 督促関係書 ５年 一部非公開

平成34年4月007 図書館だより ５年 公開

平成34年4月008 レファレンス ５年 公開

平成34年4月009 行政財産目的外使用 ５年 一部非公開

062 音訳

平成34年4月001 音訳関係通知書 ５年 公開

平成34年4月002 音訳の許可依頼書 ５年 公開

平成34年4月003 録音許可通知 ５年 公開

平成34年4月004 許諾著作者名簿 ５年 公開

県図書館・
国立国会図
書館・協議
会

070 071 愛知県図書館

平成34年4月001 愛知県図書館通知書 ５年 公開

平成34年4月002 愛知県内公共図書館所蔵継続
雑誌・新聞総合目録

５年 公開

平成34年4月003 研修案内 ５年 公開

平成34年4月004 図書館各種調査・案内・アン
ケート

５年 公開

005 あいちラストワン・プロジェクト 永年 公開

平成34年4月006 愛知県公立図書館長協議会書 ５年 公開

平成34年4月007 愛知県図書館協会書 ５年 公開

072 NDL・協議会等

平成34年4月001 愛知県教育委員会関係書 ５年 公開

平成34年4月002 尾張部公共図書館連絡協議会
書

５年 公開

平成34年4月003 協会会費納入綴 ５年 公開

平成34年4月004 日本図書館協会関係書 ５年 公開

平成34年4月005 国立国会図書館関係書 ５年 公開

平成34年4月006 納本制度 ５年 公開

平成34年4月007 図書館関係資料 ５年 公開

平成34年4月008 東海地区図書館協議会 ５年 公開

平成28年度 文書分類体系表
所属名 ： 図書館

大分類 中分類 小分類 保存期間 廃棄年月 公開区分
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資料複写080 081 図書館資料複
写申込書

平成34年4月001 図書館資料複写手数料集計４
月分

５年 一部非公開

平成34年4月002 図書館資料複写手数料集計５
月分

５年 一部非公開

平成34年4月003 図書館資料複写手数料集計６
月分

５年 一部非公開

平成34年4月004 図書館資料複写手数料集計７
月分

５年 一部非公開

平成34年4月005 図書館資料複写手数料集計８
月分

５年 一部非公開

平成34年4月006 図書館資料複写手数料集計9
月分

５年 一部非公開

082 図書館資料複
写申込書

平成34年4月001 図書館資料複写手数料集計１０
月分

５年 一部非公開

平成34年4月002 図書館資料複写手数料集計１１
月分

５年 一部非公開

平成34年4月003 図書館資料複写手数料集計１２
月分

５年 一部非公開

平成34年4月004 図書館資料複写手数料集計１
月分

５年 一部非公開

平成34年4月005 図書館資料複写手数料集計２
月分

５年 一部非公開

平成34年4月006 図書館資料複写手数料集計３
月分

５年 一部非公開

事務連絡090 090 庁内メール

平成30年4月001 ４～６月分 １年 公開

平成30年4月002 ７～９月分 １年 公開

平成30年4月003 １０～１２月分 １年 公開

平成30年4月004 １～３月分 １年 公開

091 内部文書

平成30年4月001 ４月～６月分 １年 公開

平成30年4月002 ７月～９月分 １年 公開

平成30年4月003 １０月～１２月分 １年 公開

平成20年4月004 １月～３月分 １年 公開

平成30年4月005 調査・照会 １年 公開

092 外部文書

平成30年4月001 ４月～６月分 １年 公開

平成30年4月002 ７月～９月分 １年 公開

平成30年4月003 １０月～１２月 １年 公開

平成30年4月004 １月～３月 １年 公開

平成34年4月005 調査・アンケート・案内 ５年 公開

児童サービ
ス・ボランティ
ア

100 101 児童奉仕１

平成34年4月001 人形劇フェスティバル資料 ５年 公開

平成34年4月002 大型紙芝居資料 ５年 公開

平成34年4月003 大型紙芝居利用申請書 ５年 一部非公開

平成34年4月004 図書館 春の子ども劇場 ５年 公開

平成34年4月005 おはなし会・ストーリーテリング ５年 公開

平成34年4月006 岩倉図書ボランティアネットワー
ク

５年 公開

007 子ども読書活動推進計画 永年 公開

平成28年度 文書分類体系表
所属名 ： 図書館

大分類 中分類 小分類 保存期間 廃棄年月 公開区分

102 児童奉仕２
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児童サービ
ス・ボランティ
ア

100 102 児童奉仕２

平成34年4月001 課題図書 ５年 一部非公開

平成34年4月002 ブックスタート ５年 公開

平成34年4月003 体験学習・実習生・施設見学 ５年 公開

平成34年4月004 ５０冊賞・１００冊賞 ５年 公開

平成34年4月005 読み聞かせ講座 ５年 公開

平成34年4月006 手作りカレンダー ５年 一部非公開

平成34年4月007 ボランティア関係書 ５年 公開

発注200 201 発注綴り

平成34年4月001 発注資料４～６月分 ５年 公開

平成34年4月002 発注資料７～９月分 ５年 公開

平成34年4月003 発注資料１０～１２月分 ５年 公開

平成34年4月004 発注資料１～３月分 ５年 公開

平成34年4月005 発注資料（視聴覚） ５年 公開

平成34年4月006 通知 ５年 公開

202 お知らせ

平成30年4月001 品切れ・絶版等のお知らせ １年 公開

平成30年4月002 ご注文承りのお知らせ １年 公開

学校300 301 学校会議

平成34年4月001 学校図書館ネットワーク事業 ５年 公開

平成34年4月002 定例教育委員会会議 ５年 公開

平成34年4月003 小中学校校長会 ５年 公開

平成34年4月004 学校関係書 ５年 公開

購入図書400 401 購入図書（購入
伺い）

平成34年4月001 特別購入伺い ５年 公開

平成34年4月002 図書館用図書の購入伺い ５年 公開

平成34年4月003 学校図書館用図書購入伺い ５年 公開

402 購入図書（検査
調書）

平成34年4月001 購入物品検査調書（図書館分） ５年 公開

平成34年4月002 購入物品検査調書（学校図書
館分）

５年 公開

雑誌500 501 雑誌購入

平成34年4月001 購入伺い ５年 公開

平成34年4月002 購入検査調書 ５年 公開

平成34年4月003 納入明細 ５年 公開

監査・決算・
実施計画・
予算・補正

600 601 決算・定期監
査・主要施策・
実施計画・予
算・補正資料

平成34年4月001 決算・定期監査資料 ５年 公開

平成34年4月002 主要施策資料 ５年 公開

平成34年4月003 実施計画資料 ５年 公開

平成34年4月004 議会、委員会等関係書 ５年 公開

平成34年4月005 予算・補正資料 ５年 公開

平成34年4月006 教育振興基本計画 ５年 公開

平成34年4月007 業務継続計画（BCP） ５年 公開

平成34年4月008 公共施設等総合管理計画 ５年 公開

602 伝票控綴り

平成34年4月001 パート職員賃金 ５年 一部非公開

平成28年度 文書分類体系表
所属名 ： 図書館

大分類 中分類 小分類 保存期間 廃棄年月 公開区分

平成34年4月002 委託料 ５年 公開
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監査・決算・
実施計画・
予算・補正

600 602 伝票控綴り

平成34年4月003 光熱水費・修繕費 ５年 公開

平成34年4月004 役務費 ５年 公開

平成34年4月005 歳入調定 ５年 公開

平成34年4月006 消耗品費 ５年 公開

平成34年4月007 使用料・賃借料・負担金 ５年 公開

平成34年4月008 報酬費・報償費・旅費 ５年 公開

協力貸出・
相互貸借

700 701 協力貸出・相互
貸借①

平成34年4月001 他館からの連絡・案内等 ５年 公開

平成34年4月002 受付簿 ５年 一部非公開

平成34年4月003 貸借申込書 ５年 公開

平成34年4月004 県図書送付書 ５年 公開

702 協力貸出・相互
貸借②

平成34年4月001 岩倉市図書館への依頼書 ５年 公開

平成34年4月002 返却送付書 ５年 公開

703 協力貸出・相互
貸借③

平成34年4月001 他館からの貸出送付・指示書 ５年 公開

平成34年4月002 愛知県図書館搬送システム発
送票

５年 公開

平成28年度 文書分類体系表
所属名 ： 図書館

大分類 中分類 小分類 保存期間 廃棄年月 公開区分
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