
平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

企画

通知文書１

市町村課 ５年 令和6年4月

市長会 ５年 令和6年4月

県（その他） ５年 令和6年4月

ファシリティ・マネジメント ５年 令和6年4月

ＰＰＰ・ＰＦＩ ５年 令和6年4月

通知文書２

県企画課 ５年 令和6年4月

国 ５年 令和6年4月

他市町村通知・照会 ５年 令和6年4月

大野市友好交流

宿泊助成券交付申請書 ５年 令和6年4月

友好交流バス ５年 令和6年4月

大野市広報 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

広域行政１

企画担当者会議 ５年 令和6年4月

２市３町広域行政研究会 ５年 令和6年4月

広域行政２

名古屋市近隣市町村事務連絡会 ５年 令和6年4月

小規模多機能自治体 ５年 令和6年4月

地方分権

特区 ５年 令和6年4月

地域再生関連 ５年 令和6年4月

地方分権その他 ５年 令和6年4月

自治基本条例審議会

条例 常用

委員関係 ５年 令和6年4月

審議会 ５年 令和6年4月

議事録等 ５年 令和6年4月

報告書 ５年 令和6年4月

総合計画

実施計画 ５年 令和6年4月

行政評価 ５年 令和6年4月

各種計画一覧 ５年 令和6年4月

実績評価シート ５年 令和6年4月

第５次総合計画策定

総合計画策定 ５年 令和6年4月

市民討議会 ５年 令和6年4月

若手職員プロジェクトチーム ５年 令和6年4月

所属名　：　秘書企画課



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

企画

マイナンバー制度１

通知 ５年 令和6年4月

照会 ５年 令和6年4月

説明会 ５年 令和6年4月

マイナンバー制度２

子育てワンストップ関連 ５年 令和6年4月

特定個人情報 ５年 令和6年4月

独自利用事務関連 ５年 令和6年4月

マイキープラットフォーム ５年 令和6年4月

推進本部・部会要綱 常用

推進本部・部会会議 ５年 令和6年4月

条例制定 常用

緊急事案 常用

ふるさといわくら応援寄付金

契約関係（単年） ５年 令和6年4月

支払関係 ５年 令和6年4月

ワンストップ関連 ５年 令和6年4月

受領書送付 ５年 令和6年4月

ふるさとチョイス ５年 令和6年4月

Ｙａｈｏｏ！クレジット ５年 令和6年4月

広報・ＨＰ ５年 令和6年4月

各種照会・アンケート等 ５年 令和6年4月

ふるさとづくり基金関係 ５年 令和6年4月

契約書（永年・自動更新） 常用

ふるさといわくら応援寄付金

寄附申込書 ５年 令和6年4月

総合教育会議

通知・照会 ５年 令和6年4月

議事録 ５年 令和6年4月

プロジェクト

要綱改正 常用

民間活力等活用検討委員会 ５年 令和6年4月

市長マニュフェスト等プロジェクト ５年 令和6年4月

庶務１

通知・案内 ５年 令和6年4月

地域問題研究所 ５年 令和6年4月

行財政情報サービス（ｉＪＡＭＰ） ５年 令和6年4月

行財政情報サービス（ｉＪＡＭＰ） １年 令和2年4月

庁内文書 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

企画

庶務２

アンケート調査 ５年 令和6年4月

市民の声 ５年 令和6年4月

行政経営プラン ５年 令和6年4月

まちづくり出前講座 ５年 令和6年4月

物品購入 ５年 令和6年4月

要望

予算施策要望（国） ５年 令和6年4月

（仮称）多目的交流広場

基本計画策定業務 ５年 令和6年4月

市民意向調査

調査票 ５年 令和6年4月

市制５０周年記念事業

基本方針 １０年 令和11年4月

施政方針

施政方針 ５年 令和6年4月

地方創生

通知文書

県通知・照会 ５年 令和6年4月

その他通知・照会 ５年 令和6年4月

通知文書２

国通知・照会 ５年 令和6年4月

まち・ひと・しごと創生総合戦略

通知・照会 ５年 令和6年4月

推進委員会 ５年 令和6年4月

要綱 常用

地域経済分析システム ５年 令和6年4月

交付金

地方創生推進交付金 ５年 令和6年4月

その他交付金 ５年 令和6年4月

地域少子化対策重点推進交付金 ５年 令和6年4月

少子化対策・婚活支援

通知・照会 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

婚活事業 ５年 令和6年4月

２８歳の集い ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

地域振興

地域活性化事業・助成

（財）地域総合整備財団 ５年 令和6年4月

地域活性化事業 ５年 令和6年4月

宝くじ協会 ５年 令和6年4月

地域活性化センター ５年 令和6年4月

地域政策課

地域政策課通知 ５年 令和6年4月

地域政策課照会 ５年 令和6年4月

調査・照会システム

通知・情報提供 ５年 令和6年4月

照会 ５年 令和6年4月

元気な愛知の市町村づくり補助金（旧市町村振興事業費補助）

説明会 ５年 令和6年4月

要綱 ５年 令和6年4月

従来枠要望 ５年 令和6年4月

従来枠実績報告書 ５年 令和6年4月

チャレンジ枠要望 ５年 令和6年4月

チャレンジ枠実績報告書 ５年 令和6年4月

関連団体

いわくら塾 ５年 令和6年4月

いわくら・ユニバーサルデザイン研究会 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

交通関係

地域公共交通会議

委員委嘱 ５年 令和6年4月

通知 ５年 令和6年4月

議事録 ５年 令和6年4月

会議資料 ５年 令和6年4月

各協議会

尾北地区広域交通対策連絡協議会 ５年 令和6年4月

リニア・中央エクスブレス建設促進愛知県同盟会 ５年 令和6年4月

県営名古屋空港協議会 ５年 令和6年4月

タクシー協議会 ５年 令和6年4月

あいちエコモビリティライフ推進協議会 ５年 令和6年4月

あいちＦＣＶ普及促進協議会 ５年 令和6年4月

バス対策協議会 ５年 令和6年4月

地域公共交通１

地域公共交通 ５年 令和6年4月

地域公共交通２

鉄道等関連 ５年 令和6年4月

バス等関連 ５年 令和6年4月

石仏駅東口改札口設置 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

公共交通調査・検討業務

契約関係 ５年 令和6年4月

アンケート関係 ５年 令和6年4月

公共交通を語る会 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

統計

統計１

常任統計調査員 ５年 令和6年4月

常任統計調査員表彰 ５年 令和6年4月

統計調査員確保対策事業 ５年 令和6年4月

統計２

県通知・照会 ５年 令和6年4月

県以外通知 ５年 令和6年4月

統計交付金 ５年 令和6年4月

会議・研修 ５年 令和6年4月

統計３

県送付 ５年 令和6年4月

県統計協会 ５年 令和6年4月

県手帳 ５年 令和6年4月

統計書 ５年 令和6年4月

市民所得推計 ５年 令和6年4月

住宅・土地統計調査１

通知 ５年 令和6年4月

照会 ５年 令和6年4月

説明会 ５年 令和6年4月

指導員・調査員 ５年 令和6年4月

住宅・土地統計調査２

用品関連 ５年 令和6年4月

オンライン事務 ５年 令和6年4月

審査・提出 ５年 令和6年4月

国勢調査１

県通知 ５年 令和6年4月

県照会 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

秘書

案内１

出欠（４月～６月） ５年 令和6年4月

出欠（７月～９月） ５年 令和6年4月

出欠（１０月～１２月） ５年 令和6年4月

出欠（１月～３月） ５年 令和6年4月

案内２

就退任 １年 令和2年4月

お礼状 １年 令和2年4月

お祝いメッセージ送付 １年 令和6年4月

その他 １年 令和6年4月

全国市長会

全国市長会議 １０年 令和11年4月

要望事項 １０年 令和11年4月

理事・評議員 １０年 令和11年4月

その他 １０年 令和11年4月

全国都市問題会議 １０年 令和11年4月

東海市長会

東海市長会議 １０年 令和11年4月

役員会・臨時会 １０年 令和11年4月

その他 １０年 令和11年4月

愛知県市長会

愛知県市長会議 １０年 令和11年4月

県・市懇談会 １０年 令和11年4月

市町村振興協会 １０年 令和11年4月

愛知県市長セミナー １０年 令和11年4月

愛知県副市長セミナー １０年 令和11年4月

その他 １０年 令和11年4月

副市長・幹事合同会議 １０年 令和11年4月

愛知県市長会幹事会

幹事会議 １０年 令和11年4月

幹事研修会 １０年 令和11年4月

西尾張ブロック九市

西尾張ブロック九市市長会議 ５年 令和6年4月

西尾張ブロック九市副市長会議 ５年 令和6年4月

西尾張ブロック九市幹事会議 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

その他秘書

通知・案内 ５年 令和6年4月

照会 ５年 令和6年4月

物品購入 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

平成３０年度 ５年 令和6年4月
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大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

秘書

市長交際費

４月 ５年 令和6年4月

５月 ５年 令和6年4月

６月 ５年 令和6年4月

７月 ５年 令和6年4月

８月 ５年 令和6年4月

９月 ５年 令和6年4月

１０月 ５年 令和6年4月

１１月 ５年 令和6年4月

１２月 ５年 令和6年4月

１月 ５年 令和6年4月

２月 ５年 令和6年4月

３月 ５年 令和6年4月

広告・後援・要望陳情

広告掲載 ５年 令和6年4月

後援名義 ５年 令和6年4月

要望・陳情 ５年 令和6年4月

市制記念式典

被表彰候補者 ５年 令和6年4月

叙勲受章者 ５年 令和6年4月

表彰審査委員会 ５年 令和6年4月

物品購入 ５年 令和6年4月

案内状 ５年 令和6年4月

表彰状 ５年 令和6年4月

式典当日 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

市長感謝状

市長感謝状 常用

叙勲

潜在候補者調査 常用

春秋叙勲 常用

高齢者叙勲 常用

死亡叙勲 常用

その他 常用

その他表彰

愛知県表彰 常用

ボランティア表彰 常用

資産公開

平成３０年度 常用
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大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

秘書

平和

平和ポスター ５年 令和6年4月

折鶴 ５年 令和6年4月

戦争資料展 ５年 令和6年4月

語り部の会 ５年 令和6年4月

平和首長会議 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月
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大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

県文書１

給与 ５年 令和6年4月

東日本大震災 ５年 令和6年4月

県文書２

退職手当 ５年 令和6年4月

派遣 ５年 令和6年4月

任命 ５年 令和6年4月

公表指針 ５年 令和6年4月

服務 ５年 令和6年4月

労働・安全 ５年 令和6年4月

共済 ５年 令和6年4月

災害補償 ５年 令和6年4月

福利厚生 ５年 令和6年4月

勤務時間 ５年 令和6年4月

県照会文書

給与 ５年 令和6年4月

服務 ５年 令和6年4月

任用 ５年 令和6年4月

福利厚生 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

各市町村照会等文書

職員名簿 ５年 令和6年4月

特別職報酬 ５年 令和6年4月

福利厚生 ５年 令和6年4月

旅費 ５年 令和6年4月

給与 ５年 令和6年4月

特殊勤務手当 ５年 令和6年4月

職員配置 ５年 令和6年4月

臨時職員 ５年 令和6年4月

安全衛生 ５年 令和6年4月

研修 ５年 令和6年4月

服務 ５年 令和6年4月

マスコミ ５年 令和6年4月

手当 ５年 令和6年4月

再任用制度 ５年 令和6年4月
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大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

派遣職員

小牧岩倉衛生組合 ５年 令和6年4月

社会福祉協議会 ５年 令和6年4月

愛知県 ５年 令和6年4月

愛北広域事務組合 ５年 令和6年4月

実務研修生（愛知県） ５年 令和6年4月

宮城県岩沼市 ５年 令和6年4月

その他派遣 ５年 令和6年4月

尾張五市二町研修協議会

新規採用職員後期研修 ５年 令和6年4月

一般職員前期研修 ５年 令和6年4月

一般職員中期研修 ５年 令和6年4月

一般職員後期研修 ５年 令和6年4月

新任係長研修 ５年 令和6年4月

接遇・法制執務研修 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月

研修担当者先進地視察 ５年 令和6年4月

独自研修

階層別研修 ５年 令和6年4月

専門研修 ５年 令和6年4月

特別研修 １０年 令和11年4月

先進都市視察研修 ５年 令和6年4月

インターンシップ ５年 令和6年4月

その他研修 ５年 令和6年4月

研修委員会 ５年 令和6年4月

研修実施結果表 ５年 令和6年4月

派遣研修

自治大学校 ５年 令和6年4月

全国市町村国際文化研修所 ５年 令和6年4月

市町村職員中央研修所 ５年 令和6年4月

民間企業等 ５年 令和6年4月

不当要求防止責任者講習会 ５年 令和6年4月

全国地域リーダー養成塾 ５年 令和6年4月

愛知県市町村振興協会研修センター ５年 令和6年4月

尾張五市二町研修協議会 ５年 令和6年4月
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大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

（財）愛知県市町村振興協会研修センター

一般研修 ５年 令和6年4月

専門研修 ５年 令和6年4月

特別研修 ５年 令和6年4月

派遣研修 ５年 令和6年4月

市町村研修の概要 ５年 令和6年4月

研修概要 ５年 令和6年4月

地方公務員の基礎知識 ５年 令和6年4月

事例と解説 ５年 令和6年4月

研究報告者 ５年 令和6年4月

通知文書 ５年 令和6年4月

職員採用候補者試験１

試験の実施 ５年 令和6年4月

人事試験共同実施 ５年 令和6年4月

適正検査 ５年 令和6年4月

１次試験合格者 ５年 令和6年4月

内定者 ５年 令和6年4月

卒業証書及び成績証明書 ５年 令和6年4月

承諾書 ５年 令和6年4月

宣誓書 ５年 令和6年4月

職員採用候補者試験２

作文 ５年 令和6年4月

集団討論 ５年 令和6年4月

実技試験 ５年 令和6年4月

健康診断 ５年 令和6年4月

案内・パンフレット・資料 ５年 令和6年4月

休暇

病気休暇 常用

特別休暇 ５年 令和6年4月

職務専念義務免除 ５年 令和6年4月

海外旅行 ５年 令和6年4月

介護休暇 ５年 令和6年4月

部分休業 ５年 令和6年4月

時間外勤務制限 ５年 令和6年4月

休暇簿 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

調査

勤務条件 ５年 令和6年4月

措置要求及び不服申立て ５年 令和6年4月

地方公務員制度実態 ５年 令和6年4月

定員管理 ５年 令和6年4月

類似団体職員数の状況 ５年 令和6年4月

勧奨退職希望調査 ５年 令和6年4月

自己申告書 ５年 令和6年4月

再任用実施状況等調査 ５年 令和6年4月

人材育成の実施状況等調査 ５年 令和6年4月

平成３０年度 ５年 令和6年4月

課長及び担当者会議

愛知県 ５年 令和6年4月

市長会 ５年 令和6年4月

尾張部 ５年 令和6年4月

（財）愛知県市町村振興協会研修センター ５年 令和6年4月

尾張五市二町研修協議会 ５年 令和6年4月

共済組合 ５年 令和6年4月

退職手当組合 ５年 令和6年4月

全国都市職員災害共済会 ５年 令和6年4月

共済短期

短期給付決定通知書 ５年 令和6年4月

療養費請求書 ５年 令和6年4月

傷病手当金 ５年 令和6年4月

出産費等請求書 ５年 令和6年4月

育児休業手当金 ５年 令和6年4月

特定疾病療養受癒証 ５年 令和6年4月

埋葬費請求書 ５年 令和6年4月

限度額適用認定証 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

共済長期

退職共済年金決定請求書 常用

遺族共済年金 常用

障害共済年金 常用

退職届書 常用

年金決定 常用

年金相談会 常用

年金加入期間確認請求書 常用

養育期間標準報酬月額特例申出書 常用

履歴事項等証明書の送付 常用

その他 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

公務災害

負担金 常用

研修会 常用

認定補償請求 常用

労働災害 常用

通知文 常用

人間ドッグ

通知文 常用

結果 常用

その他 常用

健康診断

職員健康診断 常用

消防６ヶ月健診 常用

その他 常用

Ｂ型肝炎

Ｂ型肝炎 常用

共済貸付

貸付借入申込書 常用

特別償還報告書 常用

貸付金決定通知書 ５年 令和6年4月

完了報告書 ５年 令和6年4月

返還借用証明書 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月

共済掛金負担金

月例報告書等 ５年 令和6年4月

特別掛金負担金報告 ５年 令和6年4月

掛金免除 ５年 令和6年4月

報告明細書 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月

事務費追加費用 ５年 令和6年4月

標準報酬決定・改定一覧表 ５年 令和6年4月

随時改定、定時決定、標準期末手当 ５年 令和6年4月

共済組合

公告 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

社会保険

資格取得届 ５年 令和6年4月

資格喪失届 ５年 令和6年4月

被保険者氏名変更届等 ５年 令和6年4月

算定基礎届 ５年 令和6年4月

生活習慣病予防検診 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月

被扶養者調書 ５年 令和6年4月

賞与支払届 ５年 令和6年4月

支払確認書 ５年 令和6年4月

喪失連絡票 ５年 令和6年4月

取得確認書 ５年 令和6年4月

喪失確認書 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

雇用保険

資格取得 ５年 令和6年4月

資格喪失 ５年 令和6年4月

各種届書 ５年 令和6年4月

労働保険料 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

所得税

１月～７月 ５年 令和6年4月

８月～１２月 ５年 令和6年4月

住民税

給与所得者異動届出書 ５年 令和6年4月

市民税・県民税　特別徴収税額決定通知書 ５年 令和6年4月

手当

通勤手当 ５年 令和6年4月

住居手当 ５年 令和6年4月

扶養手当 ５年 令和6年4月

児童手当 ５年 令和6年4月

年末調整

源泉徴収簿 ５年 令和6年4月

法定調書合計表 ５年 令和6年4月

給与支払報告書 ５年 令和6年4月

手引 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

扶養控除申告書１

秘書企画課 ５年 令和6年4月

協働推進課 ５年 令和6年4月

行政課 ５年 令和6年4月

危機管理課 ５年 令和6年4月

市民窓口課 ５年 令和6年4月

環境保全課 ５年 令和6年4月

税務課 ５年 令和6年4月

福祉課 ５年 令和6年4月

長寿介護課 ５年 令和6年4月

健康課 ５年 令和6年4月

商工農政課 ５年 令和6年4月

都市整備課 ５年 令和6年4月

維持管理課 ５年 令和6年4月

上下水道課 ５年 令和6年4月

会計課 ５年 令和6年4月

扶養控除申告書２

総務課、消防署 ５年 令和6年4月

学校教育課 ５年 令和6年4月

生涯学習課 ５年 令和6年4月

子育て支援課 ５年 令和6年4月

子ども発達支援施設、子育て支援センター ５年 令和6年4月

児童館 ５年 令和6年4月

中部保育園 ５年 令和6年4月

北部保育園 ５年 令和6年4月

南部保育園 ５年 令和6年4月

東部保育園 ５年 令和6年4月

西部保育園 ５年 令和6年4月

仙奈保育園 ５年 令和6年4月

下寺保育園 ５年 令和6年4月

扶養控除申告書３

議会事務局 ５年 令和6年4月

監査委員事務局 ５年 令和6年4月

派遣職員 ５年 令和6年4月

パート職員 ５年 令和6年4月

パート職員（学校教育課） ５年 令和6年4月

退職者 ５年 令和6年4月

前職の源泉徴収票 ５年 令和6年4月

住宅控除 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

保険料控除申告書兼配偶者特別控除申告書１

秘書企画課 ５年 令和6年4月

協働推進課 ５年 令和6年4月

行政課 ５年 令和6年4月

危機管理課 ５年 令和6年4月

市民窓口課 ５年 令和6年4月

環境保全課 ５年 令和6年4月

税務課 ５年 令和6年4月

福祉課 ５年 令和6年4月

長寿介護課 ５年 令和6年4月

健康課 ５年 令和6年4月

商工農政課 ５年 令和6年4月

都市整備課 ５年 令和6年4月

維持管理課 ５年 令和6年4月

上下水道課 ５年 令和6年4月

会計課 ５年 令和6年4月

保険料控除申告書兼配偶者特別控除申告書２

総務課、消防署 ５年 令和6年4月

学校教育課 ５年 令和6年4月

生涯学習課 ５年 令和6年4月

子育て支援課 ５年 令和6年4月

保険料控除申告書兼配偶者特別控除申告書３

議会事務局 ５年 令和6年4月

監査委員事務局 ５年 令和6年4月

派遣職員 ５年 令和6年4月

退職職員 ５年 令和6年4月

住宅借入金等特別控除申告書 ５年 令和6年4月

保険料控除申告書兼配偶者特別控除申告書４

パート職員 ５年 令和6年4月

全国市長会団体定期保険

連絡協議会 ５年 令和6年4月

契約 ５年 令和6年4月

還付金・制度運営費 ５年 令和6年4月

保険金請求 ５年 令和6年4月

事務取扱要領・様式 ５年 令和6年4月

案内 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

退職手当組合

負担金職員異動報告書 ５年 令和6年4月

退職手当請求書 ５年 令和6年4月

退職手当支給一覧 ５年 令和6年4月

特別負担金 ５年 令和6年4月

退職手当組合議会 ５年 令和6年4月

通知文 ５年 令和6年4月

退職手当試算依頼 ５年 令和6年4月

説明会 ５年 令和6年4月

退職管理制度書類 ５年 令和6年4月

退職管理届出書 ５年 令和6年4月

庶務

勤務証明 ５年 令和6年4月

週間予定表 ５年 令和6年4月

再交付申請書 ５年 令和6年4月

通知文書 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

資格確認届書

資格確認届書 ５年 令和6年4月

給与実態調査

県通知文書 ５年 令和6年4月

調査表 ５年 令和6年4月

資料 ５年 令和6年4月

労働組合

交渉・要求 １０年 令和11年4月

平成３０年度 ５年 令和6年4月

処分

懲戒審査委員会 １０年 令和11年4月

交通事故処理委員会 １０年 令和11年4月

公務員倫理 １０年 令和11年4月

個別事案 １０年 令和11年4月

その他 １０年 令和11年4月

任用

人事異動 常用

職員配置 ５年 令和6年4月

採用・退職 常用

再任用 常用

労働基準法 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

共済福祉

共済貯金 ５年 令和6年4月

セミナー関係 ５年 令和6年4月

共済組合通知文 ５年 令和6年4月

インフルエンザ予防接種助成 ５年 令和6年4月

歯科検診 ５年 令和6年4月

給与１

４月給与 ５年 令和6年4月

５月給与 ５年 令和6年4月

６月給与 ５年 令和6年4月

７月給与 ５年 令和6年4月

６月期末勤勉手当 ５年 令和6年4月

給与２

８月給与 ５年 令和6年4月

９月給与 ５年 令和6年4月

１０月給与 ５年 令和6年4月

１１月給与 ５年 令和6年4月

１２月期末勤勉手当 ５年 令和6年4月

給与３

１２月給与 ５年 令和6年4月

１月給与 ５年 令和6年4月

２月給与 ５年 令和6年4月

３月給与 ５年 令和6年4月

給与改定 ５年 令和6年4月

時間外勤務１

４月実績（５月支給） ５年 令和6年4月

５月実績（６月支給） ５年 令和6年4月

６月実績（７月支給） ５年 令和6年4月

７月実績（８月支給） ５年 令和6年4月

８月実績（９月支給） ５年 令和6年4月

９月実績（１０月支給） ５年 令和6年4月

時間外勤務２

１０月実績（１１月支給） ５年 令和6年4月

１１月実績（１２月支給） ５年 令和6年4月

１２月実績（１月支給） ５年 令和6年4月

１月実績（２月支給） ５年 令和6年4月

２月実績（３月支給） ５年 令和6年4月

３月実績（４月支給） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

全国都市職員災害共済会

火災共済 ５年 令和6年4月

自動車共済 ５年 令和6年4月

通知文書 ５年 令和6年4月

共済パンフレット ５年 令和6年4月

共済しおり ５年 令和6年4月

共済申込書 ５年 令和6年4月

年末調整

年末調整資料 ５年 令和6年4月

給与振込用紙

振込・振替等依頼書（ＵＦＪ用） １年 令和2年4月

振込・振替等依頼書（郵便局用） １年 令和2年4月

源泉所得税関連用紙

扶養控除等異動申告書 ５年 令和6年4月

源泉徴収簿 ５年 令和6年4月

源泉徴収票 ５年 令和6年4月

報酬・料金等支払調書 ５年 令和6年4月

税務署報告用紙

法定調書 ５年 令和6年4月

給与支払調書 ５年 令和6年4月

勤務評定

期末・勤勉手当 常用

評定結果及び成績率 常用

勤務評定集計表 常用

昇給

特別昇給 常用

定期昇給 常用

復職時調整 常用

初任給決定 常用

広報広聴

ホームページ 常用

市民の声 常用

情報公開 常用

自己情報開示 ５年 令和6年4月

辞令

退職者 常用

休職者 常用

事務取り扱い 常用

嘱託職員 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

財形

岩倉郵便局 常用

ＵＦＪ銀行 常用

農協 常用

第一生命 常用

日本生命 常用

野村証券 常用

個人型確定拠出年金 常用

派遣パート職員

パート職員雇用 ５年 令和6年4月

雇用承諾書 ５年 令和6年4月

派遣希望調査 ５年 令和6年4月

パート職員出勤兼賃金支払明細書１

４月 ５年 令和6年4月

５月 ５年 令和6年4月

６月 ５年 令和6年4月

パート職員出勤兼賃金支払明細書２

７月 ５年 令和6年4月

８月 ５年 令和6年4月

９月 ５年 令和6年4月

パート職員出勤兼賃金支払明細書３

１０月 ５年 令和6年4月

１１月 ５年 令和6年4月

１２月 ５年 令和6年4月

パート職員出勤兼賃金支払明細書４

１月 ５年 令和6年4月

２月 ５年 令和6年4月

３月 ５年 令和6年4月

再任用

再任用職員希望調査 ５年 令和6年4月

再任用職員選考審査会 ５年 令和6年4月

再任用職員給与関係 ５年 令和6年4月

通知文書

平成３０年度通知文書 ５年 令和6年4月

勤務時間

時間外勤務 ５年 令和6年4月

非常配備 ５年 令和6年4月

フレックス ５年 令和6年4月

嘱託職員

報酬 ５年 令和6年4月

要綱 ５年 令和6年4月

規則・要綱等（他市） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

派遣職員

愛知県派遣職員 ５年 令和6年4月

滞納整理機構 ５年 令和6年4月

愛北広域事務組合 ５年 令和6年4月

小牧市派遣 ５年 令和6年4月

宮城県岩沼市 ５年 令和6年4月

社会福祉協議会 ５年 令和6年4月

愛知県実務研修生 ５年 令和6年4月

日本消防協会 ５年 令和6年4月

愛知県後期高齢者医療広域連合 ５年 令和6年4月

あいち電子自治体推進協議会 ５年 令和6年4月

愛知県尾張水害予防組合 常用

特別職報酬等審議会

特別職報酬等審議会 常用

会議録 常用

給与実務のてびき

給与実務のてびき ５年 令和6年4月

全国都市職員災害共済会

定款・規約 １０年 令和11年4月

人事給与システム

契約 １０年 令和11年4月

人事評価

目標管理制度 常用

業績評価 常用

安全衛生

施設巡視 ５年 令和6年4月

安全衛生委員会 ５年 令和6年4月

産業医 ５年 令和6年4月

通知 ５年 令和6年4月

パート職員

賃金改正 ５年 令和6年4月

面談 ５年 令和6年4月

雇用 ５年 令和6年4月

外国人サポート事業に係るパート職員の雇用について ５年 令和6年4月

外国人サポート ５年 令和6年4月

旅費

通知文 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

特定事業主行動計画

女性活躍推進法 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

懲戒審査委員会

通知 常用

平成３０年度 常用

条例・規則

平成３０年度 常用

６月 常用

９月 常用

１２月 常用

３月 常用

議会・委員会

平成３０年度 ５年 令和6年4月

組織機構検討委員会

アンケート ５年 令和6年4月

業務信頼性向上推進委員会

委員会開催 ５年 令和6年4月

要綱 ５年 令和6年4月

委員選任 ５年 令和6年4月

平成３０年度 １０年 令和11年4月

人事行政・給与公表

人事行政の公表 常用

給与公表 常用

その他公表内容、方法の検討等 ５年 令和6年4月

人事異動

平成３１年４月１日 ５年 令和6年4月

平成３０年１０月１日 ５年 令和6年4月

平成３１年４月 １０年 令和11年4月

平成３０年１０月 １０年 令和11年4月

平成３０年５月１４日 ３０年 令和31年4月

平成３１年４月１日 １０年 令和11年4月

平成３０年５月１４日 １０年 令和11年4月

共済組合資格関係

共済組合員申告書 ５年 令和6年4月

共済被扶養者申告書 ５年 令和6年4月

組合員証控え ５年 令和6年4月

資格調査 ５年 令和6年4月

休職

病気休職 １０年 令和11年4月

会計年度任用職員

平成３０年度 ５年 令和6年4月

職員提案

職員提案 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

人事

情報公開

市民の声 １０年 令和11年4月

情報公開 １０年 令和11年4月

定員管理計画

定員管理計画

策定 １０年 令和11年4月

庶務

庶務

前月実績入力シート １年 令和2年4月

秘書企画課前月実績入力シート １年 令和2年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

広報

広報いわくら

広報紙印刷契約 ５年 令和6年4月

広報印刷検査調書 ５年 令和6年4月

広報原稿依頼・謝礼 ５年 令和6年4月

広報掲載依頼 ５年 令和6年4月

広報同時配布依頼 ５年 令和6年4月

広報主任者関係 ５年 令和6年4月

広報いわくら掲載実績・予定 ５年 令和6年4月

広報いわくらクロスワード関係 ５年 令和6年4月

広報配達

配達員委嘱・報酬 ５年 令和6年4月

配達員の変更 ５年 令和6年4月

傷害保険 ５年 令和6年4月

配達委託契約 ５年 令和6年4月

その他配達庶務 ５年 令和6年4月

まちづくりカレンダー

契約関係 ５年 令和6年4月

カレンダー作成委員会 ５年 令和6年4月

庶務・資料等 ５年 令和6年4月

ホームページ

作成・変更・修正等 ５年 令和6年4月

契約関係 ５年 令和6年4月

資料等 ５年 令和6年4月

リニューアル関係 １０年 令和11年4月

保守委託契約関係 １０年 令和11年4月

広告関係

広告掲載審査委員会 ５年 令和6年4月

広報いわくら広告 ５年 令和6年4月

ホームページバナー広告 ５年 令和6年4月

庶務

市民相談 ５年 令和6年4月

パンフレット・ポスター等掲示依頼 ５年 令和6年4月

備品・消耗品関係 ５年 令和6年4月

県・他市町村関係 ５年 令和6年4月

フリーペーパー ５年 令和6年4月

情報サロン関係 ５年 令和6年4月

公共情報メール配信事業 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

要綱・要領

広報関係 ３０年 令和31年4月

広聴関係 ３０年 令和31年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　秘書企画課

広報

市制５０周年記念

ホームページ、ＳＮＳ等 ３０年 令和31年4月

広聴

市政モニター

市政モニター会議・委嘱・謝礼 ５年 令和6年4月

市政モニター施設見学 ５年 令和6年4月

市政モニター随時報告 ５年 令和6年4月

広報モニター関係 ５年 令和6年4月

その他広聴事務

市民の声等 ５年 令和6年4月

タウンミーティング ５年 令和6年4月

まちづくり出前講座 ５年 令和6年4月

いどばた広聴 ５年 令和6年4月

公共施設見学ぐるっと岩倉＋α ５年 令和6年4月

校区意見交換会 ５年 令和6年4月

市民相談

市民相談

市民相談室 ５年 令和6年4月

その他庶務 ５年 令和6年4月


