
平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

国・県等通知

愛知県

企画・審査Ｇ ５年 令和6年4月

介護予防・認知症Ｇ ５年 令和6年4月

施設Ｇ ５年 令和6年4月

生きがいＧ ５年 令和6年4月

指定・指導Ｇ ５年 令和6年4月

県その他 ５年 令和6年4月

介護保険事業者指導監査Ｇ ５年 令和6年4月

地域包括ケア推進室 ５年 令和6年4月

地域福祉課介護保険Ｇ（尾張福祉） ５年 令和6年4月

医療福祉計画課地域包括ケア・認知症対策室　地域づくりグループ ５年 令和6年4月

関係団体

厚生労働省 ５年 令和6年4月

国保中央会 ５年 令和6年4月

愛知県国民健康保険団体連合会 ５年 令和6年4月

愛知県社会福祉協議会 ５年 令和6年4月

岩倉市社会福祉協議会 ５年 令和6年4月

他市町村 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

福祉自治体ユニット①

福祉自治体ユニット（４月～９月） ５年 令和6年4月

福祉自治体ユニット②

福祉自治体ユニット（１０月～３月） ５年 令和6年4月

所属名　：　長寿介護課



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護認定審査会

喪失者個人ファイル①

４月 ５年 令和6年4月

５月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル②

６月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル③

７月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル④

８月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル⑤

９月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル⑥

１０月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル⑦

１１月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル⑧

１２月 ５年 令和6年4月

１月 ５年 令和6年4月

喪失者個人ファイル⑨

２月 ５年 令和6年4月

３月 ５年 令和6年4月

要介護認定等申請書①

１～１００ ５年 令和6年4月

１０１～２００ ５年 令和6年4月

２０１～３００ ５年 令和6年4月

３０１～４００ ５年 令和6年4月

４０１～５００ ５年 令和6年4月

５０１～６００ ５年 令和6年4月

要介護認定等申請書②

６０１～７００ ５年 令和6年4月

７０１～８００ ５年 令和6年4月

８０１～９００ ５年 令和6年4月

９０１～１０００ ５年 令和6年4月

１００１～１１００ ５年 令和6年4月

１１０１～１２００ ５年 令和6年4月

要介護認定等申請書③

１２０１～１３００ ５年 令和6年4月

１３０１～１４００ ５年 令和6年4月

１４０１～１５００ ５年 令和6年4月

１５０１～１６００ ５年 令和6年4月

１６０１～１７００ ５年 令和6年4月

１７０１～ ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護認定審査会

主治医意見書①上半期

作成料請求書　３月～４月 ５年 令和6年4月

作成料請求書　５月～６月 ５年 令和6年4月

作成料請求書　７月～８月 ５年 令和6年4月

作成料請求書　県外分 ５年 令和6年4月

主治医意見書②下半期

作成料請求書　９月～１０月 ５年 令和6年4月

作成料請求書　１１月～１２月 ５年 令和6年4月

作成料請求書　１月～２月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知①

４月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知②

５月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知③

６月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知④

７月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑤

８月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑥

９月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑦

１０月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑧

１１月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑨

１２月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑩

１月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑪

２月 ５年 令和6年4月

認定審査会開催通知⑫

３月 ５年 令和6年4月

認定審査会①

延期通知書 ５年 令和6年4月

更新申請通知 ５年 令和6年4月

主治医認定結果通知 ５年 令和6年4月

認定審査会議事録 ５年 令和6年4月

事務局資料①

４月 ５年 令和6年4月

５月 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護認定審査会

事務局資料②

６月 ５年 令和6年4月

７月 ５年 令和6年4月

事務局資料③

８月 ５年 令和6年4月

９月 ５年 令和6年4月

事務局資料④

１０月 ５年 令和6年4月

１１月 ５年 令和6年4月

事務局資料⑤

１２月 ５年 令和6年4月

１月 ５年 令和6年4月

事務局資料⑥

２月 ５年 令和6年4月

３月 ５年 令和6年4月

認定審査結果

４月～９月 ５年 令和6年4月

１０月～３月 ５年 令和6年4月

要介護認定者数資料 ５年 令和6年4月

保健師・調査員①

保健師・調査員研修関係 ５年 令和6年4月

保健師活動報告 ５年 令和6年4月

パート職員関係（調査員等） ５年 令和6年4月

調査員自転車・物品購入 ５年 令和6年4月

訪問調査実施報告 ５年 令和6年4月

要介護・要支援認定申請受台帳 ５年 令和6年4月

認定調査委託・受託①

認定調査委託（４月～９月） ５年 令和6年4月

認定調査委託 ５年 令和6年4月

認定調査委託・受託②

認定調査委託（１０月～３月） ５年 令和6年4月

認定調査委託・受託③

契約書 ５年 令和6年4月

業務従事者届 ５年 令和6年4月

認定審査会事業

医師会報告 ５年 令和6年4月

審査会出席者名簿 ５年 令和6年4月

認定審査会開催予定表 ５年 令和6年4月

尾北医師会通知（地域ケアシステム） ５年 令和6年4月

認定審査会委員研修・連絡会議 ５年 令和6年4月

各市町村通知・調査 ５年 令和6年4月

国・県通知 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護認定審査会

認定審査資料提供①

４月 ５年 令和6年4月

５月 ５年 令和6年4月

６月 ５年 令和6年4月

７月 ５年 令和6年4月

認定審査資料提供②

８月 ５年 令和6年4月

９月 ５年 令和6年4月

１０月 ５年 令和6年4月

１１月 ５年 令和6年4月

認定審査資料提供③

１２月 ５年 令和6年4月

１月 ５年 令和6年4月

２月 ５年 令和6年4月

３月 ５年 令和6年4月

障害者控除対象者

対象者名簿 ５年 令和6年4月

申請書 ５年 令和6年4月

認定書 ５年 令和6年4月

おむつ代医療費控除 ５年 令和6年4月

通知 ５年 令和6年4月

県通知 ５年 令和6年4月

認定関係資料①（常用）

介護認定審査員名簿 常用

介護保険条例・施行規則・審査会規則 常用

生活保護 常用

介護認定申請中に転出した場合の取扱い 常用

資料（認定率） 常用

障害者控除対象者認定書資料 常用

おむつに係る費用の医療費控除の取扱いについて（資料） 常用

要介護認定関係法令通知集 常用

主治医意見書手数料 常用

愛知県介護保険認定調査員研修修了証　Ｈ１７年９月１日施行、Ｈ１７年４月１日から適用 常用

認定関係資料②（常用）

要介護認定担当者手引き 常用

調査員資料 常用

審査員資料 常用

介護報酬Ｑ＆Ａ 常用

保健師・調査員②（常用）

調査員自転車取扱説明書 常用

個人別被服貸与簿（レインコート） 常用

個人別被服貸与簿（防寒服） 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護認定審査会

委嘱・全体会

委嘱・全体会 ５年 令和6年4月

認定関係　情報開示請求 ３０年 令和31年4月

補助金・交付金・会計

補助金・交付金・会計

地域支援事業交付金（支払基金） １０年 令和11年4月

地域支援事業交付金（国費） １０年 令和11年4月

地域支援事業交付金（県費） １０年 令和11年4月

地域支援事業交付金（財政調整交付金） １０年 令和11年4月

介護給付費負担金（支払基金） １０年 令和11年4月

介護給付費負担金（国費） １０年 令和11年4月

介護給付費負担金（県費） １０年 令和11年4月

介護給付費負担金（財政調整交付金） １０年 令和11年4月

低所得者保険料軽減負担金（国費） １０年 令和11年4月

低所得者保険料軽減負担金（県費） １０年 令和11年4月

地域介護・福祉地域空間整備等交付金 １０年 令和11年4月

介護保険事業費補助金（低所得者利用者負担額軽減制度事業分） １０年 令和11年4月

介護保険事業費補助金（システム改修） １０年 令和11年4月

介護保険特別会計（準備基金・会計） １０年 令和11年4月

その他（新設等） １０年 令和11年4月

在宅医療連携システム整備事業費補助金 １０年 令和11年4月

社会福祉法人等利用者負担額軽減措置事業費補助金 １０年 令和11年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

指定指導（給付）

地域密着型サービス（全般）

運営推進会議 ５年 令和6年4月

集団指導・実地指導 ５年 令和6年4月

外部評価 ５年 令和6年4月

業務管理体制届 ５年 令和6年4月

問い合わせ等 ５年 令和6年4月

地域密着型サービス（新規指定）

新規サービス ３０年 令和31年4月

廃止届等 ３０年 令和31年4月

地域密着型サービス（更新指定）

認知症対応型共同生活介護 ３０年 令和31年4月

小規模多機能型居宅介護 ３０年 令和31年4月

地域密着型通所介護 ３０年 令和31年4月

地域密着型サービス（加算届等①）

認知症対応型共同生活介護 ５年 令和6年4月

地域密着型サービス（加算届等②）

小規模多機能型居宅介護 ５年 令和6年4月

地域密着型サービス（加算届等③）

地域密着型通所介護 ５年 令和6年4月

地域密着型サービス（みなし）

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

加算届等 ５年 令和6年4月

居宅介護支援事業所

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

加算届等 ５年 令和6年4月

生活援助中心型サービスに関する届出書 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

指定指導（総合事業）

市内訪問型サービス

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

その他 ５年 令和6年4月

市内通所型サービス

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

その他 ５年 令和6年4月

市内訪問型サービス（加算届等）

加算届 ５年 令和6年4月

変更届 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

市内通所型サービス（加算届等）

加算届 ５年 令和6年4月

変更届 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

市外訪問型サービス

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

その他 ５年 令和6年4月

市外通所型サービス

新規指定 ３０年 令和31年4月

更新指定 ３０年 令和31年4月

その他 ５年 令和6年4月

市外訪問型サービス（加算届等）

加算届 ５年 令和6年4月

変更届 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

市外通所型サービス（加算届等）

加算届 ５年 令和6年4月

変更届 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

通所型サービスＣ

直営 ５年 令和6年4月

委託 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

地域支援事業（介護保険Ｇ）

地域包括支援センター

指定等（岩倉市地域包括支援センター） ３０年 令和31年4月

契約（岩倉市地域包括支援センター） ３０年 令和31年4月

通知（岩倉市地域包括支援センター） ５年 令和6年4月

指定等（岩倉東部地域包括支援センター） ３０年 令和31年4月

契約（岩倉東部地域包括支援センター） ３０年 令和31年4月

通知等（岩倉東部地域包括支援センター） ５年 令和6年4月

総合事業

総合事業に係る資料 ５年 令和6年4月

介護予防ケアマネジメント依頼（変更）届出書 ５年 令和6年4月

介護予防ケアマネジメント費支給（住所地特例） ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

総合事業（給付）

介護予防高額介護サービス相当費 ５年 令和6年4月

介護予防高額医療介護合算サービス相当費 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

生活支援体制整備事業

生活支援コーディネーター（契約） １０年 令和11年4月

生活支援コーディネーター（資料） ５年 令和6年4月

生活支援推進ネットワーク会議 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

在宅医療・介護連携推進事業

岩倉市在宅医療・介護サポートセンター（委託契約） １０年 令和11年4月

岩倉のんぼりネット ５年 令和6年4月

ネットワーク会議 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

パート職員

適正化 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

給付管理

高額介護サービス費①

勧奨 ５年 令和6年4月

支給（４月～９月） ５年 令和6年4月

高額介護サービス費②

支給（１０月～３月） ５年 令和6年4月

高額介護合算療養費

高額介護合算療養費（支給） ５年 令和6年4月

福祉用具①

軽度者例外給付 ５年 令和6年4月

購入申請（４月～６月） ５年 令和6年4月

購入申請（７月～９月） ５年 令和6年4月

福祉用具②

購入申請（１０月～１２月） ５年 令和6年4月

購入申請（１月～３月） ５年 令和6年4月

住宅改修費①

承認申請（４月・５月） ５年 令和6年4月

承認申請（６月・７月） ５年 令和6年4月

承認申請（８月・９月） ５年 令和6年4月

住宅改修費②

承認申請（１０月・１１月） ５年 令和6年4月

承認申請（１２月・１月） ５年 令和6年4月

承認申請（２月・３月） ５年 令和6年4月

住宅改修費③

支給申請（４月・５月） ５年 令和6年4月

支給申請（６月・７月） ５年 令和6年4月

支給申請（８月・９月） ５年 令和6年4月

住宅改修費④

支給申請（１０月・１１月） ５年 令和6年4月

支給申請（１２月・１月） ５年 令和6年4月

支給申請（２月・３月） ５年 令和6年4月

受領委任払事業者登録

住宅改修 常用

福祉用具 常用

適正化①

介護給付費縦覧審査結果 ５年 令和6年4月

適正化に係る医療給付情報突合 ５年 令和6年4月

認定調査状況と利用サービス不一致一覧表 ５年 令和6年4月

軽度の要介護者に係る福祉用具貸与 ５年 令和6年4月

適正化②

月途中要介護状態変更受給者一覧表 ５年 令和6年4月

入退所を繰り返す受給者縦覧一覧表 ５年 令和6年4月

要介護認定有効期間の半数を超える短期入所受給者 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

給付管理

適正化②

居宅介護支援請求におけるサービス実施状況 ５年 令和6年4月

取り下げ依頼書 ５年 令和6年4月

適正化③

給付費通知（６月） ５年 令和6年4月

給付費通知（１２月） ５年 令和6年4月

適正化④

ケアプラン点検 ５年 令和6年4月

自己作成 ５年 令和6年4月

相談・苦情

事故報告（サービス事業所） ５年 令和6年4月

相談（利用者） ５年 令和6年4月

相談（事業所） ５年 令和6年4月

特別養護老人ホーム特例入所 ５年 令和6年4月

事業状況報告（月報）①

４月～９月 ５年 令和6年4月

事業状況報告（月報）②

１０月～３月 ５年 令和6年4月

事業状況報告（年報）

報告 ５年 令和6年4月

突合 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

受給者管理

受給者管理（台帳）

エラーリスト・訂正連絡票 ５年 令和6年4月

返還請求 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

受給者管理（減免・控除）①

勧奨 ５年 令和6年4月

負担限度額認定（４月～７月） ５年 令和6年4月

受給者管理（減免・控除）②

負担限度額認定（８月～３月） ５年 令和6年4月

受給者管理（減免・控除）③

特定負担限度額認定 ５年 令和6年4月

社会福祉法人等利用者軽減 ５年 令和6年4月

おむつ医療費控除 ５年 令和6年4月

第三者行為 ５年 令和6年4月

負担割合証

年次 ５年 令和6年4月

随時 ５年 令和6年4月

再交付 ５年 令和6年4月

給付制限

給付制限 ３０年 令和31年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

資格管理

第１号到達・資格関係

第１号到達者証交付（４月～９月） ５年 令和6年4月

第１号到達者証交付（１０月～３月） ５年 令和6年4月

職権消除 ５年 令和6年4月

住所地特例 ５年 令和6年4月

住民異動届①

転入 ５年 令和6年4月

転居 ５年 令和6年4月

住民異動届②

転出 ５年 令和6年4月

証再交付 ５年 令和6年4月

送付先変更 ５年 令和6年4月

住民異動届③

死亡（４月～６月） ５年 令和6年4月

死亡（７月～９月） ５年 令和6年4月

住民異動届④

死亡（１０月～１２月） ５年 令和6年4月

死亡（１月～３月） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

賦課管理

仮徴収

仮徴収（当初賦課） ５年 令和6年4月

本徴収

本徴収当初賦課 ５年 令和6年4月

異動賦課

所得照会依頼 ５年 令和6年4月

転入者賦課 ５年 令和6年4月

住民税情報取得賦課 ５年 令和6年4月

特徴追加捕捉 ５年 令和6年4月

特徴中止 ５年 令和6年4月

減免申請書 ５年 令和6年4月

督促

督促状（１２期～５期） ５年 令和6年4月

督促状（６期～１１期） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

収納管理

普通徴収①

徴収済通知書（生保） ５年 令和6年4月

現金払込領収書 ５年 令和6年4月

納付額確認書 ５年 令和6年4月

普通徴収②

収入日計表（４月～９月） ５年 令和6年4月

収入日計表（１０月～３月） ５年 令和6年4月

還付

還付勧奨（４月～９月） ５年 令和6年4月

還付勧奨（１０月～３月） ５年 令和6年4月

還付支払（４月～９月） ５年 令和6年4月

還付支払（１０月～３月） ５年 令和6年4月

過年度還付 ５年 令和6年4月

被保険者資格調査 ５年 令和6年4月

徴収業務

一斉徴収（春） ５年 令和6年4月

一斉徴収（秋） ５年 令和6年4月

不能欠損関係 ５年 令和6年4月

口座管理①

口座振替依頼（４月～６月） ５年 令和6年4月

口座振替依頼（７月～９月） ５年 令和6年4月

口座振替新規申込書（４月～９月） ５年 令和6年4月

口座管理②

口座振替依頼（１０月～１２月） ５年 令和6年4月

口座振替依頼（１月～３月） ５年 令和6年4月

口座振替新規申込書（１０月～３月） ５年 令和6年4月

口座管理③

口座振替結果及び口座不能通知（１期～３期） ５年 令和6年4月

口座振替結果及び口座不能通知（４期～６期） ５年 令和6年4月

口座振替結果及び口座不能通知（７期～９期） ５年 令和6年4月

口座振替結果及び口座不能通知（１０期～１２期） ５年 令和6年4月

口座管理④

口座振替手数料 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

介護保険グループ庶務

復命書①

４月～９月 ５年 令和6年4月

復命書②

１０月～３月 ５年 令和6年4月

その他

介護保険システム関係 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

介護保険制度説明会 ５年 令和6年4月

介護保険システム契約 ３０年 令和31年4月

介護保険最新情報

４月から９月 ５年 令和6年4月

１０月から３月 ５年 令和6年4月

生きがい事業

敬老金・敬老会

菓子・記念品の購入関係 ５年 令和6年4月

バス借上げ関係書 ５年 令和6年4月

敬老会来賓案内 ５年 令和6年4月

物品購入伺い ５年 令和6年4月

敬老会協力依頼関係書 ５年 令和6年4月

進行・シナリオ・市長式辞 ５年 令和6年4月

体育文化センター利用許可証 ５年 令和6年4月

演芸委託料 ５年 令和6年4月

居宅訪問・敬老会案内 ５年 令和6年4月

対象者名簿 ５年 令和6年4月

敬老金支給 ５年 令和6年4月

臨時開館関係 ５年 令和6年4月

敬老事業

老人保健福祉週間行事　実施・実績 ５年 令和6年4月

県敬老祝い品事務関係書 ５年 令和6年4月

（国）数え１００歳以上長寿関係書 ５年 令和6年4月

支会・各地区敬老事業 ５年 令和6年4月

民生委員会・全民協・区会長会 ５年 令和6年4月

県文書・照会・庁議・課内 ５年 令和6年4月

案内ハガキ回収分 ５年 令和6年4月

金婚・ダイヤモンド婚祝賀会

申請 １０年 令和11年4月

アトラクション ５年 令和6年4月

物品購入（写真、菓子等） ５年 令和6年4月

実施、案内 ５年 令和6年4月

進行・シナリオ、市長式辞等 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

補助団体

老人クラブ連合会

会長会、幹部会、会議資料等 ５年 令和6年4月

歩け歩け大会 ５年 令和6年4月

運動会 ５年 令和6年4月

公園掃除　奉仕活動 ５年 令和6年4月

グランドゴルフ大会等 ５年 令和6年4月

市老連作品展 ５年 令和6年4月

中型バス使用願い ５年 令和6年4月

老人クラブ関係

県報告台帳（写）Ｈ１２～Ｈ２０ ５年 令和6年4月

県連合・調査・照会等 ５年 令和6年4月

健康福祉祭（ねんりんピック） ５年 令和6年4月

シルバーカレッジ ５年 令和6年4月

老人福祉事業功労者推薦 １０年 令和11年4月

尾張北地区老人クラブ大学講座 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

情報利用申請書 ５年 令和6年4月

老人クラブ名簿関係 ５年 令和6年4月

タクシーチケット配布関係（ゆうあい活動） ５年 令和6年4月

シルバー人材センター

総会・理事会関係 ５年 令和6年4月

予算・決算 ５年 令和6年4月

報告書 ５年 令和6年4月

全国シルバー、県シルバー １年 令和2年4月

議案書 ５年 令和6年4月

シルバー役員名簿 １０年 令和11年4月

その他 １年 令和2年4月

研修 １年 令和2年4月

就業問題適正化関連 ５年 令和6年4月

生活支援事業 ５年 令和6年4月

社会福祉協議会

支会活動（個人情報使用申請） ５年 令和6年4月

いきいき介護サポーター制度 ５年 令和6年4月

サロン資料 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

施設

南部老人憩の家

利用申請関係書 ５年 令和6年4月

備品購入 ５年 令和6年4月

憩の家庶務 ５年 令和6年4月

目的外利用 ５年 令和6年4月

修繕関係 ５年 令和6年4月

老人憩の家委託関係 常用

光熱水費 ５年 令和6年4月

実績報告書 ５年 令和6年4月

講座関係 ５年 令和6年4月

浴室指導票等 ５年 令和6年4月

消防関係 ５年 令和6年4月

空調設備賃貸借関係 １０年 令和11年4月

老人クラブからの要望 ５年 令和6年4月

ふれあい広場

消耗品・備品 ５年 令和6年4月

行政財産目的外使用許可申請 ５年 令和6年4月

行為許可申請書 ５年 令和6年4月

光熱水費 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

土地賃貸借契約 １０年 令和11年4月

駐車場警告関係 ５年 令和6年4月

ふれあい広場巡回報告書 ５年 令和6年4月

緑の基本計画 ５年 令和6年4月

神明ふれあい広場 常用

大地ふれあい広場 ５年 令和6年4月

浄化槽・道路占用許可・消防計画

浄化槽保守点検報告 ５年 令和6年4月

浄化槽法検査結果書 ５年 令和6年4月

消防計画 ５年 令和6年4月

防火管理者関係書 ５年 令和6年4月

多世代交流センターさくらの家

物品購入伺い（消耗品・備品・印刷） ５年 令和6年4月

光熱水費 ５年 令和6年4月

嘱託職員・パート職員（雇用） １０年 令和11年4月

嘱託職員・パート職員（賃金） １０年 令和11年4月

総合保険 １０年 令和11年4月

講座・介護予防事業・自主企画講座 ５年 令和6年4月

目的外使用許可申請 ５年 令和6年4月

事故報告書 ５年 令和6年4月

庶務 １年 令和2年4月

ＮＨＫ放送受信契約 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

施設

多世代交流センターさくらの家

利用実績 ５年 令和6年4月

電力供給先切替関係 １０年 令和11年4月

イベント関係 ５年 令和6年4月

修繕 ５年 令和6年4月

消防訓練等関係 ５年 令和6年4月

補助金関係（太陽光） １０年 令和11年4月

土地賃貸借契約関係 ３０年 令和31年4月

駐車場新規整備工事関係 ３０年 令和31年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

委託

在宅

すこやかタクシー料金契約書 １０年 令和11年4月

リフトタクシー料金契約書 １０年 令和11年4月

契約書・関係文書（憩の家・広場）・報告書

憩の家　ボイラー保守点検報告 ５年 令和6年4月

憩の家　ボイラー保守点検契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　ろ過機保守点検報告 ５年 令和6年4月

憩の家　ろ過機保守点検契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　冷暖房機保守点検報告 ５年 令和6年4月

憩の家　冷暖房機保守点検契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　消防設備保守点検報告 ５年 令和6年4月

憩の家　消防設備保守点検契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　浴室水質検査報告 ５年 令和6年4月

憩の家　浴室水質検査契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　自動体外式細動器（ＡＥＤ）賃貸 ５年 令和6年4月

憩の家　自動体外式細動器（ＡＥＤ）賃貸契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　複写機賃貸借 ５年 令和6年4月

憩の家　複写機賃貸借契約書 １０年 令和11年4月

憩の家　カラオケ機器レンタル契約 ５年 令和6年4月

憩の家　カラオケ機器レンタル契約報告書 １０年 令和11年4月

広場　植木剪定報告 ５年 令和6年4月

広場　植木剪定契約書 １０年 令和11年4月

広場　清掃委託報告 ５年 令和6年4月

広場　清掃委託契約書 １０年 令和11年4月

広場　し尿浄化槽保守点検報告 ５年 令和6年4月

広場　し尿浄化槽保守点検契約書 １０年 令和11年4月

広場　遊具点検報告 ５年 令和6年4月

広場　遊具点検契約書 ５年 令和6年4月

契約書（さくらの家）・報告書①

警備管理業務報告書 ５年 令和6年4月

警備管理業務契約書 １０年 令和11年4月

電気設備保守点検報告書 ５年 令和6年4月

電気設備保守点検契約書 １０年 令和11年4月

複写機賃貸借報告書 ５年 令和6年4月

複写機賃貸借契約書 １０年 令和11年4月

窓ガラス・床等清掃業務委託報告書 ５年 令和6年4月

窓ガラス・床等清掃業務委託契約書 １０年 令和11年4月

ろ過機保守点検等業務報告書 ５年 令和6年4月

ろ過機保守点検等業務契約書 １０年 令和11年4月

ピアノ調律報告 ５年 令和6年4月

ピアノ調律契約書 １０年 令和11年4月

自動ドア保守点検報告書 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

委託

契約書（さくらの家）・報告書①

自動ドア保守点検契約書 １０年 令和11年4月

太陽光発電設備保守点検報告書 ５年 令和6年4月

太陽光発電設備保守点検契約書 １０年 令和11年4月

消防用設備等保守点検報告書 ５年 令和6年4月

消防用設備等保守点検契約書 １０年 令和11年4月

給湯器保守点検等報告書 ５年 令和6年4月

給湯器保守点検等契約書 １０年 令和11年4月

貯水槽清掃点検等報告書 ５年 令和6年4月

貯水槽清掃点検等契約書 １０年 令和11年4月

空調機保守点検等報告書 ５年 令和6年4月

空調機保守点検等契約書 １０年 令和11年4月

エレベータ保守点検報告書 ５年 令和6年4月

エレベータ保守点検契約書 １０年 令和11年4月

浴槽水水質検査契約 １０年 令和11年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

在宅福祉

在宅福祉サービス①

家具転倒防止器具取付事業関係 ５年 令和6年4月

高齢者賃貸住宅住み替え助成関係 ５年 令和6年4月

訪問理美容サービス ５年 令和6年4月

寝具丸洗乾燥 ５年 令和6年4月

照会・調査 ５年 令和6年4月

家具転倒防止器具取付事業契約書 １０年 令和11年4月

訪問理美容サービス契約書 １０年 令和11年4月

寝具丸洗乾燥事業　契約書 １０年 令和11年4月

高齢者究明バトン事業 ５年 令和6年4月

徘徊ＳＯＳネットワーク事業 ５年 令和6年4月

徘徊高齢者等捜索模擬訓練 ５年 令和6年4月

高齢者救命バトン事業 ５年 令和6年4月

在宅福祉サービス②

老齢福祉年金受給者福祉助成金 ５年 令和6年4月

老人ホームヘルパー派遣事業 ５年 令和6年4月

デイサービス事業 ５年 令和6年4月

老人ショートステイ事業 ５年 令和6年4月

福祉電話 ５年 令和6年4月

日常生活用具給付事業 ５年 令和6年4月

徘徊高齢者家族介護支援 ５年 令和6年4月

高齢者住宅改善費助成事業関係 ５年 令和6年4月

家族介護慰労金支給事業 ５年 令和6年4月

外国人高齢者福祉手当

現況・支払 １０年 令和11年4月

資格認定 常用

要望書・照会等 ５年 令和6年4月

その他・要望 ５年 令和6年4月

福祉有償運送

運営協議会開催等 ５年 令和6年4月

協議会設置要綱・指針 ５年 令和6年4月

協議会会議録 ５年 令和6年4月

委員推せん・委嘱 ５年 令和6年4月

県通知・照会文 ５年 令和6年4月

許可団体関係（イキイキライフの会） ５年 令和6年4月

実施状況報告書 ５年 令和6年4月

タクシー助成・シルバー優待券

すこやかタクシー料金助成利用権交付申請書 ５年 令和6年4月

リフトタクシー料金助成利用券交付 ５年 令和6年4月

シルバー優待証明カード交付申請書 ５年 令和6年4月

タクシー料金関係文書 ５年 令和6年4月

タクシーその他（チケットレイアウト等） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

在宅福祉

タクシー助成・シルバー優待券

すこやかタクシー（乗降介助） ５年 令和6年4月

タクシー助成券支払済分（前期）

すこやかタクシー利用券（４月～９月） ５年 令和6年4月

すこやかタクシー（乗降介助）利用券（４月～９月） ５年 令和6年4月

リフトタクシー利用券（４月～９月） ５年 令和6年4月

タクシー助成券支払済分（後期）

すこやかタクシー利用券（１０月～３月分） ５年 令和6年4月

すこやかタクシー（乗降介助）利用券（１０月～３月分） ５年 令和6年4月

リフトタクシー利用券（１０月～３月分） ５年 令和6年4月

介護相談員

介護相談員 ５年 令和6年4月

連絡表（施設へ） ５年 令和6年4月

連絡表（相談員へ） ５年 令和6年4月

介護相談員関係通知 ５年 令和6年4月

生活支援型給食サービス事業

委託契約 ５年 令和6年4月

決定通知 ５年 令和6年4月

停止・廃止関係 ５年 令和6年4月

納入通知書 ５年 令和6年4月

検査調書・支払い ５年 令和6年4月

口座振替関係（手数料等） ５年 令和6年4月

郵送関係 ５年 令和6年4月

市税等の口座振替に関する契約の締結について 常用

年度末収入更正・歳入調定調整関係 ５年 令和6年4月

年末年始対応状況 ５年 令和6年4月

利用者負担額滞納関係 ５年 令和6年4月

見守り安否確認等 ５年 令和6年4月

生活支援型給食サービス事業実績報告表①

４月～９月 ５年 令和6年4月

生活支援型給食サービス事業実績報告書②

１０月～３月 ５年 令和6年4月

緊急通報システム

委託契約 ５年 令和6年4月

保守点検 ５年 令和6年4月

照会・通知等 ５年 令和6年4月

決定通知 ５年 令和6年4月

変更（移設等）・辞退届（撤去） ５年 令和6年4月

支払い（シーモス・ＮＴＴ等） ５年 令和6年4月

緊急通報システム受信状況 ５年 令和6年4月

緊急通報システムリプレース関係 １０年 令和11年4月

システム設置者名簿（民生委員向け） ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

在宅福祉

ひとり暮らし老人①

ひとり暮らし老人認定（４月～７月） ５年 令和6年4月

ひとり暮らし老人認定（８月～１１月） ５年 令和6年4月

ひとり暮らし老人認定（１２月～３月） ５年 令和6年4月

ひとり暮らし老人②

全民協資料 ５年 令和6年4月

各課名簿通知 ５年 令和6年4月

ひとり暮らし老人年末年始現況調査 ５年 令和6年4月

福祉票（喪失者） ５年 令和6年4月

ひとり暮らし老人外部見守り（新聞・金融機関等）

見守り協定関係 常用

新聞店・郵便局等からの通報対応 １０年 令和11年4月

介護者手当・紙おむつ事業

ねたきり老人介護者手当（認定） ５年 令和6年4月

ねたきり老人介護者手当（支給） ５年 令和6年4月

ねたきり老人介護者手当（喪失） ５年 令和6年4月

紙おむつ・委託・支払い ５年 令和6年4月

紙おむつ　認定 ５年 令和6年4月

高齢者地域見守り事業

高齢者ボランティア活動支援促進事業 ５年 令和6年4月

研修関係 ５年 令和6年4月

講演会・映画上映会等 ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月

地域サロン等 ５年 令和6年4月

徘徊ＳＯＳネットワーク事業 ５年 令和6年4月

徘徊高齢者等捜索模擬訓練 ５年 令和6年4月

岩倉団地ひとり暮らし高齢者見守り事業 ５年 令和6年4月

消防署等からの通報内容 ５年 令和6年4月

徘徊高齢者等捜索履歴（ほっとメール） １０年 令和11年4月

その他情報提供者　内容 １０年 令和11年4月

愛知県警メール １年 令和2年4月

認知症（ケアアドバイザー）関係

認知症疾患医療連携協議会（あさひが丘ホスピタル） ５年 令和6年4月

照会・調査等 ５年 令和6年4月

回想法関係 ５年 令和6年4月

グッツ購入　支払 ５年 令和6年4月

サポーター養成講座 ５年 令和6年4月

定例会 ５年 令和6年4月

研修関係 ５年 令和6年4月

キャラバンメイト ５年 令和6年4月

認知症カフェ ５年 令和6年4月

その他 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

在宅福祉

認知症支援事業

認知症初期集中支援チーム ５年 令和6年4月

認知症地域推進員 ５年 令和6年4月

研修関係 ５年 令和6年4月

認知症地域支援推進ネットワーク会議 ５年 令和6年4月

認知症ケアパス ５年 令和6年4月

地域包括支援センター①

地域包括支援センター月例報告 ５年 令和6年4月

高齢者実態把握 ５年 令和6年4月

地域包括支援センター②

地域包括支援センター連絡協議会 ５年 令和6年4月

居宅介護支援事業者連絡調整会議 ５年 令和6年4月

介護保険サービス事業者連絡会議 ５年 令和6年4月

介護予防等サービス調整会議 ５年 令和6年4月

地域包括関係県通知等 ５年 令和6年4月

地域包括ケアシステム ５年 令和6年4月

岩倉市地域包括支援センター管理

岩倉市地域包括支援センター契約（Ｈ１８～Ｈ２３） 常用

地域包括支援センター設置及び委託 １０年 令和11年4月

介護予防事業

通知 ５年 令和6年4月

講師依頼 ５年 令和6年4月

介護予防教室物品購入 ５年 令和6年4月

介護予防教室講師賃金 ５年 令和6年4月

あいち介護予防支援センター ５年 令和6年4月

報告・復命 ５年 令和6年4月

スクエアステップ ５年 令和6年4月

介護予防講演会（地域包括支援センター主催） ５年 令和6年4月

パート関係 ５年 令和6年4月

高齢者虐待・成年後見制度

成年後見制度 ５年 令和6年4月

成年後見制度申し立て ５年 令和6年4月

権利擁護事業 ５年 令和6年4月

高齢者虐待関係 ５年 令和6年4月

高齢者虐待防止ネットワーク ５年 令和6年4月

後見人等報酬助成関係 ５年 令和6年4月

岩倉市地域包括支援センター

岩倉市地域包括支援センター設置 常用

岩倉市地域包括支援センター契約書 常用

予防給付のマネジメント業務を委託する居宅介護支援事業所に関する届出書 常用

第１号介護予防支援事業のマネジメント業務を委託する居宅介護支援事業所に関する届出書 常用



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

在宅福祉

タクシー事業所契約関係

取扱許可申請 ５年 令和6年4月

取扱許可 １０年 令和11年4月

契約書 常用

タクシー事業所その他 ５年 令和6年4月

岩倉東部地域包括支援センター

岩倉東部地域包括支援センター設置 常用

岩倉東部地域包括支援センター契約書 常用

予防給付のマネジメント業務を委託する居宅介護支援事業所に関する届出書 常用

第１号介護予防支援事業のマネジメント業務を委託する居宅介護支援事業所に関する届出書 常用

地域ケア会議

地域ケア会議（４月～７月） ５年 令和6年4月

地域ケア会議（８月～１１月） ５年 令和6年4月

地域ケア会議（１２月～３月） ５年 令和6年4月

小地域ケア・ネットワーク会議 ５年 令和6年4月

支出帳票

一般会計

地域福祉基金積立金 ５年 令和6年4月

老人福祉費　事務管理費 ５年 令和6年4月

老人福祉費　在宅福祉事業 ５年 令和6年4月

老人福祉費　高齢者生きがい事業 ５年 令和6年4月

老人福祉費　総務費 ５年 令和6年4月

ふれあいセンター運営費 ５年 令和6年4月

納入済通知表 ５年 令和6年4月

納品書 ５年 令和6年4月

流用決裁 ５年 令和6年4月

さくらの家　施設管理費 ５年 令和6年4月

さくらの家　運営費 ５年 令和6年4月

ふれあい広場等　施設管理費 ５年 令和6年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

長寿福祉グループ文書

国・県

県・高齢福祉課　生きがいＧ ５年 令和6年4月

県・高齢福祉課　予防・認知症Ｇ① ５年 令和6年4月

県・高齢福祉課　予防・認知症Ｇ② ５年 令和6年4月

県・高齢福祉課　施設Ｇ ５年 令和6年4月

県・地域福祉課　地域・福祉Ｇ ５年 令和6年4月

県・医療福祉計画課　計画Ｇ ５年 令和6年4月

国・県　その他 ５年 令和6年4月

その他

一期一会荘だより寄稿 ５年 令和6年4月

大切な人を亡くされた人のお話会 ５年 令和6年4月

送付先変更 ５年 令和6年4月

高齢者困難ケース

高齢者困難ケース １０年 令和11年4月

補助金

国・県・補助金

高齢者在宅福祉事業費補助金 ５年 令和6年4月

地域支援事業 １０年 令和11年4月

市補助金

シルバー人材センター補助金 １０年 令和11年4月

岩倉市老人クラブ連合会補助金 １０年 令和11年4月

高齢者交流サロン活動費補助金（通所サービスＢ） １０年 令和11年4月

条例・要綱・告示

条例・要綱・告示①

条例　改正・廃止 常用

要綱　改正・廃止 常用

条例・要綱・告示②

規則・改正・廃止 常用

例規・申査・依頼 常用

議会関係

定例・臨時議会①

６月　議会 ５年 令和6年4月

９月　議会 ５年 令和6年4月

１２月　議会 ５年 令和6年4月

３月　議会 ５年 令和6年4月

定例・臨時議会②

厚生・文教常任委員会 １年 令和2年4月

代表者会議 １年 令和2年4月

臨時会議 １年 令和2年4月

参考資料 １年 令和2年4月



平成30年度　公文書目録

大分類名 中分類名 小分類名 保存期間 廃棄年月

所属名　：　長寿介護課

庶務

物品関係

物品購入（消耗品備品等）伺書綴り ５年 令和6年4月

物品購入（印刷）伺書綴 ５年 令和6年4月

物品出納通知書 ５年 令和6年4月

物品購入（印刷・消耗品備品等・物品出納通知書）伺書用紙 ５年 令和6年4月

不用決定調書 常用

管理換え調書 ５年 令和6年4月

重要な物品に関する報告書 ５年 令和6年4月

物品購入決裁 ５年 令和6年4月

予算　決算

決算監査資料・定期監査資料 ５年 令和6年4月

実施計画 ５年 令和6年4月

歳入歳出決算事項別明細書 １年 令和2年4月

総合計画 ５年 令和6年4月

主要成果報告 ５年 令和6年4月

平成３１年度予算・平成３０年度補正予算 ５年 令和6年4月

人事関係

旅行命令簿 ５年 令和6年4月

時間外命令簿 ５年 令和6年4月

パート職員 ５年 令和6年4月

その他 １年 令和2年4月

休暇綴り ５年 令和6年4月

前月実績入力シート １年 令和2年4月

部課長会議・他市研究会・参考資料

分任出納員 ５年 令和6年4月

調査 ５年 令和6年4月

ホームページ掲載等申請書 ５年 令和6年4月

福祉保健関係部課長会議（愛知県市長会） ５年 令和6年4月

市町村福祉担当部長及び県事務所健康福祉課長会議 ５年 令和6年4月

尾東地区福祉行政研究会等 ５年 令和6年4月

事務連絡・回答・報告

４月～６月 ５年 令和6年4月

７月～９月 ５年 令和6年4月

１０月～１２月 ５年 令和6年4月

１月～３月 ５年 令和6年4月

パンフレット

パンフレット（４月～９月） １年 令和2年4月

パンフレット（１０月～３月） １年 令和2年4月

国保新聞 １年 令和2年4月

新聞記事 １年 令和2年4月

情報誌①

月刊介護保険 ５年 令和6年4月
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庶務

情報誌②

その他（４月～９月） １年 令和2年4月

情報誌③

その他（１０月～３月） １年 令和2年4月

庁内各課連絡

庁議・部長会・課長会・部内会議 １年 令和2年4月

出席 １年 令和2年4月

民生委員・児童委員協議会 ５年 令和6年4月

本（申込み・解約・流用） ５年 令和6年4月

互助会 １年 令和2年4月

議会 ５年 令和6年4月

職員研修 ５年 令和6年4月

市民の声 ５年 令和6年4月

区長会 ５年 令和6年4月

広報登載伺い ５年 令和6年4月

出前講座 ５年 令和6年4月

出前講座

出前講座 ５年 令和6年4月

高齢者保健福祉計画及び介護保険事業計画

推進委員会（第７期期間中）

委嘱・謝礼関係 ５年 令和6年4月

第１回 ５年 令和6年4月

第２回 ５年 令和6年4月

第３回 ５年 令和6年4月

高齢者保健福祉計画調整会議 ５年 令和6年4月

高齢者保健福祉計画等調整会議推進部会 ５年 令和6年4月

第８期事業計画策定関係①

アンケート １０年 令和11年4月

事業進捗状況調査 １０年 令和11年4月

通知・通達文書 ５年 令和6年4月

ヒアリング ５年 令和6年4月

第８期事業計画策定関係②

プロポーザル １０年 令和11年4月

パブリックコメント １０年 令和11年4月

成果品 １０年 令和11年4月

打ち合わせ １０年 令和11年4月

第８期事業計画策定関係③

契約書 １０年 令和11年4月

ワークシート等 ５年 令和6年4月

三役説明等 ５年 令和6年4月


